
Deposito telematico di atti presso la Procura per i Minorenni di Bolzano

redatto il 13.05.2024

1. Segnalazioni (Indicare il Soggetto, il n. atti PM non è ancora
noto)

o Il documento viene protocollato in Uscita attraverso l’applicativo d3

o Tutti i documenti (anche gli allegati) devono essere quindi scaricati da d3 sul
desktop

o Aprire SLPCT

o Selezionare in alto il proprio codice fiscale

Compilare i campi restanti come segue: 

- Introduttivi – Deposito di una segnalazione all’UAC del TM (Introduttivo
Segnalazione)  in caso di nuova segnalazione quando non si conosce ancora il
numero di atto
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o In basso cliccare su „Imposta“ e selezionare il documento principale



o Se ci sono allegati, cliccare su „Allega“ per unire gli allegati

Per tutti gli allegati selezionare come indicato di seguito:

o Dopo aver caricato il documento e gli allegati, la schermata dovrebbe presentarsi
come segue:
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o Cliccare su: Firma e crea busta

o A questo punto il documento principale deve essere sottoscritto digitalmente da chi
esegue l’invio

o Cliccare in basso „Firma tutto“ e poi „solo il necessario“. Questo consente di firmare il
solo documento principale e non gli allegati



o Aprire „Verifica di conformità“

o Cliccare su „Visualizza confronto“, chiudere il documento e mettere una spunta su
„Conformità verificata tra atto e dati strutturati“

o Cliccare su: Crea busta
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Cliccare in fondo su „Salva busta in“ e salvare l’atto che è stato prodotto, aprire d3 e inviare 
l’atto a mezzo PEC

ATTENZIONE ALL‘OGGETTO!!! Occorre inserire „Deposito Nr/anno/SE.

2. Soggetto/Il numero di atto PM è già noto

o Protocollare il documento in uscita in d3

o Tutti i documenti (inclusi gli allegati) devono essere copiati da d3 sul desktop.

o Aprire quindi SLPCT

o Selezionare in alto il proprio codice fiscale

Compilare gli altri campi come segue: 

- CorsoCausa – Deposito generico di documentazione a integrazione di una
segnalazione  In caso si conosca il numero  di riferimento

o Dopo aver selezionato tutto, cliccare in fondo su „Avanti“

o Nella riga „Ufficio“ selezionare il Tribunale per i Minorenni della Provincia:

Procura della Repubblica presso Tribunale Minorenni di Bolzano – Bozen



o In „Numero und anno di procedimento“ indicare il numero e l‘anno, riportati sul
documento dal Servizio di assistenza sociopedagocia di base.

o Dopo aver finito di selezionare, cliccare in fondo su „Avanti“

o In „Note“ ricopiare l’oggetto del documento da d3:

o Dopo aver compilato cliccare in basso su „Avanti“

o A questo punto procedere al caricamento del documento

o Per far ciò, cliccare in basso su „Imposta“ e selezionare il documento che avete
copiato sul desktop.
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o Se dovessero esserci altri allegati, cliccare sotto su „Allega“ ed aggiungere i relativi
documenti.

Per ciascun documento selezionare come sotto riportato:

o Completato il caricamento del documento e degli allegati, la pagina dovrebbe
presentarsi come segue:



o Cliccare su: Firma e crea busta

o Il documento principale deve ora essere firmato digitalmente dall’addetto all’inoltro
del documento
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o Cliccate in basso prima su „Firma tutto“ e  poi „solo il necessario“. Questo consente di
firmare solo il documento principale e non gli allegati

o Si apre la finestra „Verifica di conformità“

o Cliccare su „Visualizza confronto“, quindi richiudere il documento e mettere una
spunta in corrispondenza di „Conformità verificata tra atto e dati strutturati“

o Cliccare su: Crea busta



In fondo cliccare su „Salva busta in“ e salvare l’atto che è stato generato sul desktop, aprire 
d3 e inviare quindi l’atto attraverso la PEC 

FATE ATTENZIONE ALL‘OGGETTO!!! Deve essere impostato nel formato 
„Deposito Nr/anno/SE 
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