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1. Meldungen/Segnalazioni (Person/Nummer ist noch nicht
bekannt)

o Das Dokument wird im d3 ausgangsprotokolliert

o Alle Dokumente (auch die Anlagen) müssen von d3 auf den Desktop herkopiert
werden.

o Danach SLPCT öffnen

o ganz oben die eigene Steuernummer auswählen

Alle anderen Daten sind wie folgt auszufüllen: 

- Introduttivi – Deposito di una segnalazione all’UAC del TM  Bei neuen Fällen, wenn
die Nummer noch nicht bekannt ist
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o Ganz unten auf „Imposta“ klicken und Hauptdokument auswählen



o Falls es noch Anlagen gibt, unten auf „Allega“ klicken und die Anlagen hinzufügen.

Bei allen Anlagen wird folgende ausgewählt:

o Sobald das Hauptdokument und alle Anlage hochgeladen sind, müsste die
Hauptseite nun so aussehen:



o Klicken auf: Firma e crea busta

o Das Hauptdokument muss nun vom Übermittler digital signiert werden

o Unten auf „Firma tutto“ und dann „solo in necessario“ klicken. Damit wird nur das
Hauptdokument signiert und die Anlagen nicht



o Es öffnet sich die „Verifica di conformità“

o Auf „Visualizza confronto“ klicken, das Dokument dann wieder schließen und einen
Flag bei „Conformità verificata tra atto e dati strutturati“ setzen

o Klicken auf: Crea busta



Ganz unten auf „Salva busta in“ klicken und den generierten Atto auf dem Desktop 
zwischenspeichern, in d3 einsteigen und den Akt über PEC verschicken

ACHTUNG AUF DEN BETREFF!!! Muss „Deposito Nr/Jahr/SE sein.

2. Person/Nummer ist schon bekannt

o Das Dokument wird im d3 ausgangsprotokolliert

o Alle Dokumente (auch die Anlagen) müssen von d3 auf den Desktop herkopiert
werden.

o Danach SLPCT öffnen

o ganz oben die eigene Steuernummer auswählen

Alle anderen Daten sind wie folgt auszufüllen: 

- CorsoCausa – Deposito generico di documentazione a integrazione di una
segnalazione  Wenn Fall und Nummer schon bekannt sind

o Sobald alles ausgewählt ist, ganz unten auf „Avanti“ klicken



o Bei Ufficio ist das jeweilige Jugendgericht der Provinz auszuwählen:

Procura della Repubblica presso Tribunale Minorenni di Bolzano – Bozen

o Bei „Numero und anno di procedimento“ wird die Nummer und das Jahr angegeben,
welche die Sozialpädagogische Grundbetreuung auf den Dokumenten notiert.

o Sobald alles ausgewählt ist, ganz unten auf „Avanti“ klicken

o Bei „Note“ wird der Betreff des Dokumentes aus d3 herkopiert:

o Sobald alles ausgewählt ist, ganz unten auf „Avanti“ klicken

o Es muss nun das Hauptdokument hochgeladen werden



o Dafür klickt man ganz unten auf „Imposta“ und wählt auf dem Desktop das
Hauptdokument aus.

o

o Falls es noch Anlagen gibt, unten auf „Allega“ klicken und die Anlagen hinzufügen.

Bei allen Anlagen wird folgende ausgewählt:



o Sobald das Hauptdokument und alle Anlage hochgeladen sind, müsste die
Hauptseite nun so aussehen:

o Klicken auf: Firma e crea busta

o Das Hauptdokument muss nun vom Übermittler digital signiert werden

o Unten auf „Firma tutto“ und dann „solo in necessario“ klicken. Damit wird nur das
Hauptdokument signiert und die Anlagen nicht



o Es öffnet sich die „Verifica di conformità“

o Auf „Visualizza confronto“ klicken, das Dokument dann wieder schließen und einen
Flag bei „Conformità verificata tra atto e dati strutturati“ setzen

o Klicken auf: Crea busta

Ganz unten auf „Salva busta in“ klicken und den generierten Atto auf dem Desktop 
zwischenspeichern, in d3 einsteigen und den Akt über PEC verschicken

ACHTUNG AUF DEN BETREFF!!! Muss „Deposito Nr/Jahr/SE sein.


